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 ส่วนที่ 1   

    
 
 
 

1.1   บทน ำ 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ.  2548  และ เพ่ิมเติม 2559 (ฉบับที่2)  ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผน
ยุทธศาสตร์ แผนพัฒนาสามปีและแผนด าเนินงาน ส าหรับแผนด าเนินงานนั้น มีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึง
รายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรม   ที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  ประจ าปีงบประมาณนั้น  ท าให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้น   ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
มีความชัดเจนในการปฏิบัติงานมากยิ่งขึ้น      มีการประสานแผนและบูรณาการท างานกับหน่วยงานและ
การจ าแนกรายละเอียดต่างๆของแผนงาน /โครงการ  แผนด าเนินงานจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้น
ปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น 

1.2   วัตถุประสงค์ของแผนด ำเนินงำน 
1.2.1  เพ่ือให้ทราบโครงการ/แผนงาน/กิจกรรม ที่องค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม     

จะด าเนินการจริงในพ้ืนที่ต าบลโคกตูม 
1.2.2  เพื่อแสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดของกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจน  

และแสดงถึงการด าเนินงานจริง 
1.2.3  เป็นการรวบรวมข้อมูลทุกหน่วยงานที่จะเข้ามาด าเนินการในพ้ืนที่ต าบลโคกตูม 
1.2.4  เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนาและมีลักษณะเป็นแผนด าเนินการ (Action   

Plan) 
1.2.5  เพื่อความสะดวกในการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีและ 

ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมขององค์การบริหารส่วนต าบล 
 
1.3   ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนด ำเนินงำน 
 1.3.1  ขั้นตอนที่  1  กำรเก็บรวบรวมข้อมูล 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนา
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค  รัฐวสิาหกิจและหน่วยงานอื่นๆท่ี
ด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น 
 1.3.2  ขั้นตอนที่  2  กำรจัดท ำร่ำงแผนด ำเนินงำน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น   จัดท าร่างแผนด าเนินงานโดยพิจารณาจัด
หมวดหมู่  ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่น  ที่ก าหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์
การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยมีเค้าโครงแผนด าเนินงาน  2  ส่วน  คือ 

   บทน ำ 
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 ส่วนที่  1  บทน ำ 
  องค์ประกอบ ประกอบด้วย 

- บทน า 
- วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
- ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
- ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 

 ส่วนที่  2  บัญชีโครงกำร/กิจกรรม 
  องค์ประกอบ ประกอบด้วย 

- บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ 
- บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ 

 
 1.3.3  ขั้นตอนที่  3  กำรประกำศใช้แผนด ำเนินงำน 
  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนด าเนินงาน     แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น 
 ประกาศเป็นแผนด าเนินงาน ทั้งนีใ้ห้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ  
เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน  

1.4  ประโยชน์ของกำรจัดท ำแผนด ำเนินงำน 
1.4.1  เป็นแผนด าเนินงาน ที่แสดงถึงโครงการ/กิจกรรม ขององค์การบริหารส่วน 

ต าบล 
1.4.2 ประชาชนในพื้นท่ีได้ทราบถึงภารกิจขององค์การบริหารส่วนต าบล และ 

สามารถตรวจสอบได้ 
1.4.3  สะดวกในการติดตาม ตรวจสอบแผนงานโครงการขององค์การบริหารส่วน 

ต าบล 
1.4.4  เป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงานและการประเมินผล 
1.4.5  โปร่งใส  ชัดเจน  ในการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบล 
1.4.6  ได้ทราบถึงสถานที่ที่จะด าเนินการจริง  ระยะเวลา  และเป้าหมายในการ 

ปฏิบัติ 
1.4.7  แผนด าเนินงานเป็นเครื่องมือที่ส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น 
1.4.8  เพ่ือควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิ



 

 

 


