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คมูือการปฏบิัติงาน 
ตําแหนงเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ในการใหความชวยเหลือผปูระสบสาธารณภัย 
 
 
 
 
 
 
 

องคการบริหารสวนตําบลโคกตูม 
อําเภอประโคนชัย จังหวดับุรีรัมย 



คูมือเจาหนาที่งานปองกนัและบรรเทาสาธารณภัย 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เปนงานที่เกี่ยวกับการบริการสาธารณะนับตั้งแตสํารวจความเสี่ยง 

การระงับเหตุ ตลอดจนการชวยเหลือบรรเทาทุกขหลังเกิดเหตุ 
สําหรับคูมือฉบับนี้ นําเสนอกระบวนการใหบริการและขอรับการชวยเหลือ จากองค์การบริหารส่วนตำบล 

มีรายละเอียดดังนี้ 
๑.ชื่อกระบวนงาน  :  การใหความชวยเหลือดานสาธารณภัย 
๒.วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแตละขั้นตอน 
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๓. กฎหมายที่เกี่ยวของ 

๓.๑ พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่๗)   
     พ.ศ.2542

 ๓.๒ พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2542  
๓.๓ พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ 
๓.๔ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชนตามอํานาจหนาที่ของ 
      องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ 
๓.๕ หลักเกณฑการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.๒๕๖๓ 
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๔. สถานที่ใหบริการ 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลโคกตูม  อําเภอประโคนชัย 
จังหวัดบุรีรัมย 
๕. ชวงระยะเวลาการใหบริการ 

๕.๑ กรณีเหตุดวนดานสาธารณภัย สามารถแจงไดตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๕.๒ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๖. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล 
๖.๑ หมายเลขโทรศัพท ๐๔๔-๖๖6 243 – 4 ต่อ 108 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย หรือสํานักปลัดฯ  
๖.๒ เว็บไซต www.koktoom.go.th 
๖.๓ Facebook เพจ อบต.โคกตูม 

http://www.koktoom.go.th/


 


