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คู่มือการปฏิบัติงานการสนับสนุนการ
สงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณ ี 

 

เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม 

 
                         



 
 คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี เร่ือง การสนับสนุนการสงเคราะห์

ในการจัดการศพตามประเพณี  
 

 

งานที่ให้บรกิาร 
 

การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี  
 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ กองสวัสดิการและสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม 
 
 
 
หลักเกณฑ ์วิธีการ และกฎหมายที่เกีย่วข้อง 
 โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เร่ือง กําหนด
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการคุ้มครอง การส่งเสริม และการสนับสนุน การสงเคราะห์ในการจัดการศพตาม
ประเพณีให้เหมาะสมสอดคล้องกับสภาพการณ์ปัจจุบัน 
  “ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เร่ือง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการ
จัดการศพตามประเพณี” 
 การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี หมายถึง การช่วยเหลือเป็นเงินในการ  จัดการศพผู้สูงอายุ
ตามประเพณีรายละสามพันบาท  
 
หลักเกณฑ์ 
 การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีนั้น ผู้สูงอายุท่ีตายต้องเข้าหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้  
 (๑) อายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป  
 (๒) สัญชาติไทย  
 (๓) ผู้สูงอายุท่ีมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ แต่ยัง
ไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้ผู้อํานวยการเขต หรือนายอําเภอ หรือกํานัน  หรือผู้ใหญ่บ้าน 
หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตําบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือ  ประธานชุมชน เป็นผู้ออก
หนังสือรับรอง ตามแบบท่ีอธิบดีกรมกิจการผู้สูงอายุกําหนด 
 การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีตามประกาศนี้ให้รวมถึงผู้สูงอายุซ่ึงอยู่ใน ศูนย์พัฒนาการจัด
สวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ สถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ  ของรัฐหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ท่ีดําเนินการในลักษณะเดียวกัน ซ่ึงจัดการศพตามประเพณี โดยมูลนิธิ สมาคมวัด มัสยิด โบสถ์ 
 ผู้ยื่นคําขอรับการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีตามข้อ ๖ ต้องยื่นคําขอ ภายในกําหนดหก
เดือนนับตั้งแต่วันท่ีออกใบมรณบัตรพร้อมเอกสาร ดังต่อไปนี้  
 (๑) ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ  
 (๒) บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ หรือหนังสือรับรองตามข้อ ๕ (๓)  
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 (๓) บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายและ  เลขประจําตัว
ประชาชนของผู้ยื่นคําขอ กรณีการจัดการศพตามประเพณีโดยมูลนิ ธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ให้แนบหนังสือ
แสดงการจดทะเบียน หรืออนุญาตให้สร้าง จัดตั้ง หรือดําเนินงานมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ด้วย  
 (๔) สมุดบัญชีหรือเลขท่ีบัญชีธนาคารของผู้ยื่นคําขอ เว้นแต่ประสงค์จะขอรับเงินสด 
ให้ดําเนินการตามระเบียบของทางราชการ  
 (๕) หนังสือรับรองเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดการศพตามประเพณี ซ่ึงออกโดยบุคคล ตามข้อ ๕ (๓) หรือ
หัวหน้าหน่วยงานตามข้อ ๕ วรรคสอง สําหรับกรณีผู้สูงอายุในสถานสงเคราะห์ ท้ังนี้ ผู้ยื่นคําขอและผู้รับรองต้องไม่
เป็นบุคคลเดียวกัน แบบหนังสือรับรองให้เป็นไปตามท่ีอธิบดี กรมกิจการผู้สูงอายุกําหนด  
 การอนุมัติจ่ายเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี  
 (๑) กรุงเทพมหานคร ให้ผู้อํานวยการเขตเป็นผู้มีอํานาจอนุมัติ  
 (๒) จังหวัดอ่ืน ให้พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเป็นผู้มีอํานาจอนุมัติ 
   
  
 
 
 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดขั้นตอนการ

ให้บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ค่า
จัดการศพผู้สูงอายุ 

10 นาที กองสวัสดิการ
สังคม  
อบต.โคกตูม 

 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีจัดท า หนังสือเพื่อให้
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลลง
นามเพื่อส่งขอรับเงินให้พัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดบุรีรัมย์อนุมัติ 

15 นาที กองสวัสดิการ
สังคม  
อบต.โคกตูม 

 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
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ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จ านวนเอกสาร

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้เสียชีวิต 1 ชุด - 
2 ส าเนาทะเบียนบ้านผู้เสียชีวิต 1 ชุด - 
3 สมุดบัญชีธนาคารผู้ขอรับเงิน  1 ชุด - 
4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขอรับเงิน 1 ชุด - 
5 ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอรับเงิน 1 ชุด - 
6 ส าเนาบัตรข้าราชการของผู้ใหญ่บ้านหรือผู้รับรอง  1 ชุด - 

 
 
 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริหาร 
กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม 

วันจันทร์-วันศุกร์ ในเวลา 
ตั้งแต่ 08.30-16.30 น. 
ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด 

 
 
 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน  องค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม 
ร้องเรียนทางโทรศัพท์ 0 4466 6244  ร้องเรียนผ่านตู้ร้องเรียน/ร้องทุก  ร้องเรียนผ่านเว็บไซต์  
www.koktoom.go.th  ร้องเรียนผ่าน   Facebook  องค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม   
สายตรงนายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกตูม  088 583 2019 

ช่องทางการให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางร้องเรียน 

หลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 



 
 ขอบเขตการให้บริการ/กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง : ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

เร่ือง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี ลงวันท่ี 25 มีนาคม พ.ศ. 2563 
 


